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Pacote Office

* Microsoft Word
e Edicao de texto

* Microsoft Excel
* Edicao de planilhas

* Microsoft PowerPoint
* Edicao de apresentagoes
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Power Point

* O Power Point é um software desolvovido
principalmente para a criacao de apresentacoes

* E possivel criar, modificar e visualizar
apresentacoes que estejam nos formatos PPT e
PPTX

* E possivel inserir varios recursos visuais na
apresentacao, como imagens, videos,
tabelas, graficos e animacoes

* O Power Point também disponibiliza alguns
templates prontos para serem utilzados, que
alteram totalmente o visual da apresentacao
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* Apresentacdes de slides sao uteis para diversas
situacoes, como:
e Apresentacaode palestras
* Ministrar cursos
* Guiar video aulas

 Dominar recursos visuais do PowerPoint pode
contribuir para aumentar a atencao do seu publico
alvo
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* Este curso é voltado para as versoes de 2010 em
diante

* A partir da versao 2010, houve uma mudanca
substancial de layout

e Os slides mostram telas da versao contida no
pacote Office 365 (2019)
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Tela Inicial

Apresentacaoem Branco Apresentacaocom tema predefinido

PowerPoint

Sérgio Montazzolli . @ 8 =2 — X
PowerPoint Bom

Pagina Inicial Fazer um ( -> A — OrEinico _ ’ Facetado
tour [ON - i | oN | " Mecha
fan Faceta

D Apresentagio em Bra... Bem-vindo ao Power... fon - Sala da Diretoria Sisal Mecha A b ri r a p a rti r
Novo prm— .
— de arquivo
E_ Recente  Fixo  Compartilhado Comigo
Abrir Nome Data da modificagio
Aula2.ppix

Hi3h
OneDrive » UEL » Automacio

Aulal.pptx Hi3h

OneDrive » UEL » Automagio

Co] (Al Ontem as 20:07

OneDrive » UEL » Automagao

Aula 11 - Aprendizado de Maquina.pptx
OneDrive » UEL » IA
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apresentacao_tese_v2.pptx

seq as 1201

OneDrive
apresentacac_tese_v2_copy.pptx sex s 11:41
OneDrive :

Conta apresentacao_tese_v2.pptx 16 de agosto
D: » Downloads

Comentarios

apresentacao_tese.pptx 11 de agoste
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Tela Principal

Ferramentas

& Compartilhar 1 Comentarios
. . 'If_:a Layout + - - L= == . ireg3o do Texto ~ ENNOoa - O Preenchimento da Forma v | SO Localizar
Miniaturasparal] «o | owe . ATLOBC o0 L S
- Slide + O Segio ~ - HZ 689 =T - Comvesteremsmarat - | (G N { %[ Répidos v ‘@ Efeitos de Forma ~ I3 Selecionar ~ .
irea de Transferéncia Slides onte aragrafo Desenho Editando S I e a t u a

navegacao
rapida

Clique para adicionar um
titulo

Clique para adicionar um subtitulo
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Slide Widescreen?

* Por padrao, o PowerPoint cria um slide em branco
no formato Widescreen

* Porém, nem sempre uma apresentacao ira dispor
de datashows widescreen.

* O mais comum sao os antigos 4:3
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Slide Widescreen?

e Para mudar o tamanho do slide, va em:
e Design -> Personalizar -> Tamanho do Slide
e Selecione “Padrao 4:3”

O & &

Tamanho Formatar Tela Ideias de
do Shide~ deFundo Design

[ ] Padrio @3) ‘

|§| Widescreen (16:9)

Tamanho do Slide Personalizado...

e \“ev.
lIl_lJlI Universidade .\ D
. . . Departamento de
=I= Esiadual de Londrina sergiomsilva.com/aulas/automacao Computacio



Slide Widescreen?

e Slides no formato 4:3 (padrao)
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Clique para adicionar
um titulo

Clique para adicionar um subtitulo
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Slide Inicial

* Insira texto no seu slide principal clicando nas areas de
digitacao
» Utilize as ferramentas de edicao abaixo, na aba “Pagina

Inicial”, para alterar o tipo e tamanho da fonte, cor,
estilo, orientacao do paragrafo, etc...

Calibri Light (Titulas) ~/60 ~ A" A" Bp | i= ~ =
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Cores do Tema =

ks

Cores Padrao
| N | EEENERN

Fonte

@ Mais Cores...

ﬁ? Conta-gotas
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Slide Inicial

Salvamento Automatico (® ) 3~ O @~ = Apresentacdo3 - PowerPoint Sérgio Montazzolli & K @ —
Arquivo  Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Transigies Animagdes Apresentacdo de Slides Revisdo Exibir Ajuda £ Pesquise 1 Compartilhar =
A == Eiayout ~ . A n = = == a=_ I O 4 P Localizar
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- Slide ~ [ Se¢do ~ o o B B ~ - =] b Selecionar ~
Area de Transferéncia Slides Fonte Pardgrafo Desenho Editando ~
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Criar novo Slide

Layout ~

* Para criar um novo slide basta
clicar em “Pagina Inicial” ->

Slide ~ E Secdo ~

Tema do Office

(£ Redefinir

N I 5 S a M~ Aa~ |

Slides -> Novo Slide

............................

............................

Cabegalho da

e Depois, selecionar um layout e
para o novo slide i i e

El Slides da Estrutura de Tépicos...
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Layouts

* Slide de Titulo: em geral toda

@ 53]
~ . Nova B
apresentacao possui apenas

Tema do Office

Slide ~ E Secdo ~

um, que € o primeiro slide

............................

............................

* Titulo e Conteudo: layout mais

comum em qualquer

apresentagéo Dug;rljtzrzzsde Comparag Somente Titul
* Cabecalho de Seg¢ao: usado o G

para informar uma mudanca de -
assunto, ou inicio de outra
secao
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Layouts

* Duas partes de conteudo:
layout ja com duas divisdes
para inserir conteudo

e Comparacao: layout também
com duas divisdes de conteudo
juntamente com duas secoes
pequenas de titulo para
diferenciacao do que esta
sendo comparado
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Tema do Office
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El Slides da Estrutura de Tépicos...
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Slide de Titulo de Conteudo

* Modelo em branco

Clique para adicionar um titulo

* Cligue para adicionar texto
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Slide de Titulo de Conteudo

o |nserind0 Conteudo Clique para adicionar um titulo

* Clique para adicionar texto

e Cligue na parte superior e digite
para adicionar um titulo

e Clique na parte inferior e digite para
adicionar conteudo

* Pressione ENTER sempre que quiser '
adicionar um proximo item de
ConteUdO Meu titulo

e Se esteitem for um subitem do

¢ Item 2

anterior, pressione ENTER e depois s
T A B « em222

¢ Iltem 3
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Slide de Titulo de Conteudo

Meu titulo

* ltem 1

* |[tem 2
* [tem 2.1
* [tem 2.2
* ltem2.2.1
* Jtem 2.2.2

* |tem 2.2.3
e |tem 2.2.3.1

* [tem 3
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Inserindo Formas

* Para inserir uma forma predefinidas
como as ao lado, va em:
* “Pagina Inicial”-> Desenho

* e no painel que é mostrado abaixo,
cligue na ultima seta para baixo, e
escolha a forma

ganizar Estilos
- Rapidos &} Efeitos de Forma ~

e o }

\\I:ll{:}[:] |:|—| ﬂpreenchimentu da Forma ~
&—L—LE}G @ I—D Q Eﬂuntnrnﬂ da Forma ~ »
r

Desenho
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Inserindo Formas

* ApOs escolher a forma, posicione o mouse sobre a
regiao onde a forma deve ser inserida, clique e
arraste!

 Em algumas formas, como circulo, quadrado,
baloes de dialogo, etc, é possivel escrever dentro
dando dois cliqgues rapidos na forma
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Inserindo Formas

* Algumas formas
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Mudando o estilo de formas

* Ao clicar em uma forma qualquer, aparecera uma
nova aba chamada “Formato da Forma”, clique nela

* Na primeira parte, vocé podera adicionar estilos
predefinidos para a sua forma

QOO
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Mudando o estilo de formas

Todos =

* Lista de estilos predefinidos | caserem
‘T-LEET-
-
; L |- Ig,F'rnznzm:hir‘nnznt':t|::|E| Farma ~ . i |E| Abe
[Ahc] [Ahc} |Ah': ECunturnuda Foarma ~
Y, 4 —_ Abc
@’EfeitusdeFurma? . ﬂ ﬂ ﬂ S
Estilos de Forma ﬂ n m Abc

Predefinigoes

Abc abc e R, o nio

Abc SEALE
.
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Alterando o estilo do texto

e Para alterar o estilo de um texto, selecione o texto
alvo e novamente va até “Formato da Forma” e
procure a secao “Estilos de WordArt”

ﬁ Preenchimento de Texto ~
A A A A Cantorno do Texto ~
‘ b\ Efeitos de Texto ~

Estilos de WordArt

* Meu estilo 1
o Meu estilo 2

° Meu estilo 3 A

o Meu estilo 4 AAAAA

> Meu estilo 5 A A A A

* Meu estilo6 A A A A L
A A
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Inserindo Imagens

* Inserindo imagens através do Google Imagens
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Inserindo Imagens

* Navegue até google.com
* Busque pelo objeto de interesse

Google

UEL =R

8

Pesquisa Google Estou com sorte

n“\. °.. D
. . AV
llLTJI] Universidade ) . . Departamento de
<I= Esiadual de Londrina sergiomsilva.com/aulas/automacao Computacao



Inserindo Imagens

* Clique em “Imagens”

Google

UEL m 3 Q

€1, Todas ) Noticias 8 Maps [ Videos i Mais  Configuragbes  Femamentas

Aproximadamente 34.400.000 resultados (0,54 segundos)

UEL - Universidade Estadual de Londrina > 1
www.uel.br ~ ey
Este site pode ter sido invadido. A

... Administrativa Rodovia Celso Garcia Cid | PR 445 Km 380 | Campus Universitario Cx. Postal <l ,‘
10.011 | CEP 86.057-970 | Londrina - PR Fale com a UEL. s 41
Vocé visitou esta pagina 2 vezes. Ultima visita: 25/06/19 -
Ve

Resultados de uel br Q

Univ

Cops Vestibular UEL 2020 =y
eDsI

2019 - Abertura 20138 - 2019 248 PROCESSO SELETIVO
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Inserindo Imagens

* Abrira um mosaico de imagens

Google  ueL A= & Q

Q Todas @ Noticias (& Maps [ Imagens [ Videos i Mais  Configuracbes  Femramentas

universidade estadual doutorado profissées londrina londrina uel vestibular mestrado pré )

Inscricbes abertas para o Vestibular 2020 d... Ensino Superior: UEL abre prazo para pedi... Inscricdes para transferéncia externa na UEL v....
vestibular.brasilescola.uol.com.br aen.pr.gov.br bonde.com.br

Conheca a UEL - Apresentacdo Agéncia UEL de Noticias - Universidade Est... Estudantes da UEL deixam reitoria e radio, m...
portal.uel.br uel.br gazetadopovo.com.br
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Inserindo Imagens

* Selecione a imagem de interesse [T Tpm——

do mouse sobre a imagem
que se abriu no canto
superior direito

Abrir link em uma nova guia

Abrir link em uma nova janela

Conheca a UEL - Apresentacdo Abrir link em janela andénima

portal.uel.br

Selecione “Copiar
Imagem”

L0 Enviar link para seus dispositivos

Salvar link como...

Copiar enderego do link

-f;,» Agéncia UEL de Noticias - Universidade Es] Abrir imagem em uma nava guia

Salvar imagem como...

Agéncia UEL de Noticias - Uni
de Londrina

Copiar imagem

Agéncia UEL de Noticias - Universidade Estadual de Lon
uel.br As imagens podem ter direitos autorais

Copiar enderego da imagem

Procurar imagem no Google

Imagens relacionadas
O AdBlock b

e

Inspecicnar Ctrl+Shift=I

B e

UEL é destaque entre as universi

Estudantes da UEL deixam reitoria e radio, mas mantém
gazetadopovo.com.br
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Inserindo Imagens

* No PowerPoint, pressione CTRL+V ou clique em
qualquer lugar do slide com o botao direito do
mouse, e selecione a opg¢ao de colar imagem

|_ﬂ|f| Opgoes de Colagem:

Layout 2
Bedefinir Slide

ZHI iarade e Guias... >
Régua

{E Formatar Plano de Fundo...

_l';] Movo Comentario
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Inserindo Imagens

* Quando selecionada, vocé pode ajustar o tamanho
da imagem clicando e arrastando qualquer um dos
pontos que aparecem nos cantos da imagem

 Também é possivel rotacionar clicando e
arrastando a seta em circulo na parte superior da
selecao
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Desafio

* Crie uma apresentacao em branco

* Procure imagens no Google de duas personalidades
famosas

* Crie uma sequéncia de 3 slides onde estas pessoas
estao dialogando
 Utilize formas de dialogo

* Inclua estilos do WordArt no titulo de cada slide

",l‘_‘.
lII_TJlI Universidade VA
; i i Departamento de =
=I= Estadual de Londrina sergiomsilva.com/aulas/automacao Computacio



