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* Normas ABNT
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Sumarios

* Livros e monografias possuem indices que associam
capitulos e secoes a suas paginas correspondentes

* Por ser algo comum na editoracao de texto, o Word
POSSUi um recurso que auxilia a geracao de
sumarios

* Porém, para utiliza-la € preciso seguir corretamente
a regras de estilo tipo “Titulo” para qualquer titulo
no seu texto
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Sumarios

* Uma vez que todos os seus titulos estiverem
corretamente estilizados...
(seguindo a hierarquia Titulo 1, Titulo 2, Titulo 3, etc.)

* ... entao posicione o cursor onde o sumario devera
ser criado

* Navegue até a aba | 2 Adicionar Texto ~
“Referéncias”, e na (Y Atualizar Sumério
parte de “Sumario”,
cligue em “Sumario”

Sumario
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Sumario
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Sumarios

* Algumas opcoes de formatacao irao surgir

Interno

Sumario Automatico 1

Sumario
Titulo 1 1
Titulo 3 1

Sumario Automatico 2

Sumario
Titulo 1 1
Titulo 3 1

lII_TJlI Universidade . . Depa?émegg
<I= Esiadual de Londrina sergiomsilva.com/aulas/automacao Computacao



Sumarios
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Normas ABNT

* ABNT — Associacao Brasileira de Normas e Técnicas

* Foicriadaem 1940

* Orgdo de padronizacdo reconhecido pelo governo
federal

e Atua em normas e padronizacoes em geral

* Uma de suas vertentes atua na padronizacao de textos
académicos

A ABNT é vinculada a 6rgaos de padronizacao
internacionais como o I1SO (International Organization
for Standardization) e a AMN (Associacdo Mercosul de
Normalizacdo)
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Normas ABNT

* Para que padronizar?

* A padronizacao de estrutura e formatacao de texto
facilita o entendimento universal, por parte de pessoas e
instituicoes diferentes

* Melhora o acesso a informacoes

* As normas ABNT vigentes para teses e monografias
definem que o documento deve ser estruturado
por:

* Elementos pre-textuais
* Elementos textuais
* Elementos pos-textuais
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Normas ABNT

Folhade Demais
Aprovacao capitulos

Referéncias

Pré-textuais Textuais Pds-textuais

Folhade
rosto

Dedicatoria Resumo em

lingua
estrangeira
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Normas ABNT

° Regras de formatac;éo:
e Papel: A4
* Fonte:
* Tipo Times New Roman ou Arial
* Tamanho 12
* Cor preta
 Jtdlico deve usado apenas para palavras de outro idioma
* Margens:
* Direita e inferior: 2cm
* Esquerda e superior: 3cm
* Paragrafos
* Espacamentode 1,5 entre linhas

e Alinhamento: Justificado
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Normas ABNT

* Regras de formatacdo:

* Numeracao:
e Canto superior direito
* 2cm das bordas direita e superior

e Titulos e subtitulos:

* Sempre fonte tamanho 12 1 TITULO PRIMARIO
* Numeracao X.X.X.X...
e Destacamento gradual

* Titulo1: MAIUSCULAS, negritado
Titulo 2: MAIUSCULAS
Titulo 3: negritado 1.1.1.1 Titulo quaternario
Titulo4: normal
Titulo 5: itdlico

E Cabecalho Acima: |2 cm

e

E Rodapé Abaixo: 0 cm

=

ﬂ Inserir Tabulagdo de Alinhamento

Posigdo

1.1 TITULO SECUNDARIO

1.1.1 Titulo terciario

1.1.1.1.1 Titulo quinario
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Normas ABNT

e Referéncias:

As regras da ABNT para referéncias podem ser baixadas como
estilo do Word (arquivos no formato XSL)

Para isso, baixe o arquivo (ABNT.XSL) que esta na pagina da
disciplina

Abra o Windows Explorer, selecione e copie o arquivo baixado
pressionando CTRL+C

Depois digite o seguinte endereco na barra de enderecos:

* %appdata%\Microsoft\Bibliography\Style
(C:\Users\Sérgio\AppData\Roaming\Microsoft\Bibliography\Style)

Na pasta que ira abrir, cole o arquivo

Feche e abra novamente seu Word

Veja que um novo estilo bibliografico apareceu
* ABNT NBR 6023:2002

Utilize-o como seu estilo padrao
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Atividade

* Formate o documento onde foi criado o sumario
(no inicio da aula) seguindo as normas ABNT
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